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Zména C. Puvodni znéni
Platnost od: XXXXXX
Predmét zmeény:*) -

Zména C. 1

Platnost od: 1.9.2009

Predmét zmény:*)

Zména oznaceni z MP/71/RK na SM/112/RK (nedoslo vécné ke zméné obsahu, kterou by
musela projednat RK).

Zmeéna C.

2

Platnost od:

27.9.2011

Predmét zmény:*)

Cast L &l 1 - 6 - platnost Vyhlasky &. 410/2009 Sb., a Vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., CastIL ¢L. 7,
odst. 7 - zména doby odpisovani u kulturnich pamatek, Cast I11. €l. 10 - vyuziti IT (SW)

Zména C.

3

Platnost od:

7.8.2012

Predmét zmény:*)

Cast I1. v celém rozsahu, piiloha &. 2 Prevodka majetku, piiloha &. 4 Odpisovy plan

Zména C.

4

[Platnost od:

31.12.2014

Predmét zmény:*)

Cast I1. odpisovani - zmény v &1.7( zrueni hranice 5%), ¢l. 9 a 10, zmény podle novely CUS 708

Zména C.

5

[Platnost od:

1.2.2019

Predmét zmény:*)

Zmény v ¢l. 2 odst. 2 (pomocna evidence) a odst. 3; ¢l. 3 odst. 2 a odst. 3 — zpfesnéni formulace;
doplnén odstavec €. 4; €l. 4 odst. 3 (termin zapUjceni nahrazen terminem vypujceni), zmény
v celém €l. 5 a ¢l. 6, ¢l. 8 odst. 6 vypusténa posledni véta, vypustén €l. 9, zmény v novém ¢l. 9
(diive 10), uprava piiloh €. 1,2 a 4

Zm¢éna €.

[Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zm¢éna €.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zm¢éna €.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

*) Predmétem zmény se rozumi v ¢em nastala Giprava (¢lanek, strana, apod.), pfi rozsahlejsich
upravach mozno uvést v celém rozsahu.
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Cast L.

Evidence dlouhodobého majetku u prispévkovych organizaci zfizovanych

(1)

2)

€)

(1)

2)

€)

JihoCeskym krajem

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Smérnice je vymezena témito pravnimi normami v platnych znénich:

a) zakonem €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, (ddle jen ,,zdakon o ucetnictvi)

b) vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdgjsich ptedpisti, pro nekteré vybrané
Ggetni jednotky (ddle jen ,vyhldska ¢& 410/2009 Sb.,“) a Ceskymi G&etnimi
standardy pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,

¢) vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku, (ddle jen ,,vyhldaska
o inventarizaci®)

d) zékonem €. 586/1992 Sb., o danich z piijm1,

e) zakonem €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ztizeni),

f) zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

g) zakonem ¢. 89/2012 sb., obéansky zakonik (ddle jen ,,NOZ*).

Evidence, klasifikace, vymezeni, ocenéni, uctovani a inventarizace majetku a zavazka
u piispévkovych organizaci se fidi zdkonem o ucetnictvi a jeho provadécimi predpisy.

Rozsah vymezeni dispozi¢nich prav a povinnosti ke svéfenému majetku k hospodateni
ve zfizovaci listiné ma vzdy piednost pied ustanovenimi této smérnice.

Clanek 2
Vedeni evidence majetku

Utetni evidenci majetku se rozumi sledovani majetku dle wétového rozvrhu
na syntetickych, analytickych a podrozvahovych tuctech s cilem identifikace
jednotlivych polozek majetku, zdvazkd, jinych aktiv a jinych pasiv.

Analyticka evidence

e je soucasti ucCetnictvi a je vedena podle jednotlivych polozek dlouhodobého
majetku dle uctového rozvrhu s cilem identifikace jednotlivych poloZek majetku
(napt. zdvazné cClenéni pro stavby dle § 45, odst. (1) pism. g) vyhlasky
¢. 410/2009 Sb.),

e zahrnuje detailni evidenci majetku - ddle jen ,,pomocnd evidence*.

V podrozvahové evidenci se sleduji skutecnosti diilezité pro posouzeni majetkopravni
situace ucetni jednotky, které nelze zachytit na rozvahovych ¢i vysledkovych uctech.
Tyto skuteCnosti jsou obsahové vymezeny vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., (jedna
se zejména o jiny drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek pod stanovenou
hranici, ostatni majetek, vytazené pohledavky a zavazky, podminéné pohledavky
a zavazky apod.).



4

Inventarizacni evidenci se rozumi (viz § 2 vyhlasky o inventarizaci):

e pomocna evidence (napi. karty majetku, kniha pohledavek a zdvazka, centralni
evidence smluv, riizné sestavy z ucetnich zaznamu apod.)

e inventurni evidence (dal$i UCetni zaznamy vznikl¢é v prabéhu inventur
a inventarizaCnich praci napf. rizné seznamy, soupisy, zapisy, metodiky
k inventuram, plany, harmonogramy, které maji rovné¢z charakter Ucetnich
z4dznamu ve vztahu k inventarizaci a inventuram apod.)

e jina evidence (napf. vypis z listu vlastnictvi pro dolozeni existence vlastnictvi,
ortofotomapy jako podklad pro provedeni dokladové inventury nemovitého
majetku apod.).

Clanek 3

Porizeni a zafazeni majetku do evidence a zafazeni majetku svéfeného k hospodareni

(D

2)

€)

Potizeny majetek je vzdy opatfen inventarizaénim identifikatorem (inventarni cislo,
kéd urceného Ciselniku apod.) a zatazen do majetkové evidence organizace (pii vyuziti
SW pro evidenci majetku).

a) pro zafazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vyjma drobného
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku je organizace povinna vyhotovit
,Protokol o zatazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku do uzivani®,
zpracovany na zaklad¢ prvotnich dokladd (napf. dokladu o pfevzeti stroje nebo
zafizeni podle povahy nabyti s uvedenim zakladnich idaji o pfevzatém /nabytém/
majetku) - viz piiloha ¢. 1. Protokol slouzi jako doklad pro vyhotoveni evidenéni
(inventarni) karty pro kazdou ¢€ést inventariza¢ni polozky dlouhodobého majetku
a jako podklad pro zauctovani na ptislusné majetkové ucty.

b) zatazeni drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku je ponechano
v kompetenci organizace s ohledem na riznorodost a nastaveni pouzivanych SW
pro evidenci majetku, za pfedpokladu dodrzeni pravidel, vyplyvajicich z platné
legislativy pro tuto oblast (viz ¢lanek 1, odst. (1) az (3) smérnice).

U veskerého potfizeného majetku je nutné evidovat finanéni zdroje, zjakych byl
pofizen, tzn. z vlastnich zdrojl v€etné investi¢niho ptispévku zfizovatele ¢i z transferu
(dotace z vetejnych rozpoctl, penézité dary), nebo kombinaci obojiho. Pii potizeni
majetku z transferu se uvede jeho vySe z celkové pofizovaci ceny v Protokolu
o zatazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku - viz priloha ¢. 1.

Podklady pro zatfazeni nemovitého majetku svéfeného k hospodaieni (koupé, sména,
pfijeti daru ¢i bezlplatny prevod) obdrzi organizace od OHMS (ODSH), tzn. 2x vytisk
»Prevodka majetku® — viz priloha ¢. 2 s vyznacenim okamziku uskute¢néni U€etniho
ptipadu, kopii smlouvy a kopii podani ndvrhu na vklad. Po zéapisu vkladu obdrzi
organizace ,,Vyrozuméni o provedeném vkladu® a pfisluSny dodatek zfizovaci listiny
schvaleny zastupitelstvem kraje. Jeden vytisk ,,Pfevodka majetku® bude po podpisu
ze strany prispévkové organizace neprodlené vracen OHMS (ODSH). Po zauctovani
majetku do evidence pfispévkova organizace sdé€li obratem zfizovateli e-mailem cislo
dokladu a datum zauctovani ucetni operace. O pfipadném rozhodnuti o zamitnuti
navrhu na vklad bude pfispévkova organizace pisemné informovana ze strany OHMS
(ODSH) '.

I OHMS - odbor hospodaiské a majetkové spravy, ODSH - odbor dopravy a silni¢niho hospodafstvi
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2)

€)

(1)

)

V ptipadé, Ze se jedna o nabyti vécného bremene jakozto vécného prava k cizi véci,
tj. v situaci, kdy je kraj opravnény z vécného bifemene, které

- vzniklo za uplatu v piimé souvislosti s vystavbou, obdrzi ptispévkova organizace
od OHMS 2x vytisk ,,Pfevodka majetku — ptevod z uctu 042 a kopii smlouvy. Jeden
vytisk ,,Pfevodka majetku bude po podpisu ze strany piispévkové organizace
neprodlen¢ vracen OHMS. Piispévkova organizace zahrne néklady dle ,,Pfevodky
majetku — pfevod zuctu 042“ do pofizovaci ceny stavby, jiz se VB tykd. Po
zauctovani prispévkova organizace sd€li obratem zfizovateli e-mailem ¢islo dokladu
a datum zauctovani ucetni operace.

V ptipadé, Ze vystavbu financuje a realizuje prispévkovd organizace, musi
prispévkova organizace piedlozit OHMS veskeré podklady potiebné pro uzavieni
kone¢né smlouvy o ziizeni VB, zejména geometricky pldn zaméfeni VB, a to
bezprostifedné po jeho vyhotoveni, jako podklad pro schvaleni radou kraje.

- nevzniklo v ptimé souvislosti s vystavbou, vznikd pravo hospodareni piispeévkové
organizace se svéienym majetkem dnem schvaleni usneseni ZK. Jako podklad pro
zatazeni majetku do majetkové a ucetni evidence obdrzi organizace od OHMS 2x
vytisk ,,Pfevodka majetku“ s vyznacenim okamziku uskute¢néni ucetniho ptipadu
a kopii smlouvy. Jeden vytisk ,,Prevodky majetku“ bude po podpisu ze strany
ptispévkové organizace neprodlené¢ vracen OHMS. Po zalctovani majetku do
evidence ptispévkova organizace sd€li obratem zfizovateli e-mailem c¢islo dokladu
a datum zauctovani ucetni operace.

Clanek 4
Prevod a vypiijcka dlouhodobého majetku

Pii pfevodu nemovitého i movit¢ho majetku (vCetné¢ drobného majetku) mezi
prispévkovou organizaci zfizovanou krajem a krajskym ufadem a naopak, dale
pfi pfevodu mezi piispévkovymi organizacemi zfizovanymi krajem, se vyhotovuje
,Prevodka majetku® - viz priloha ¢. 2.

Pti pfevodu dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku nahrazuje ,,Prevodka
majetku® uvedeny ,,Protokol o zatazeni (vyfazeni) do (z) uzivani®.

Pii vypljceni movitého majetku bude vZdy uzaviena ,,Smlouva o vyptijcce dle NOZ.
Pii vyptjcéce velkého mnozstvi movitého majetku miize byt seznam s piesnou
identifikaci majetku uveden jako nedilna ptiloha této smlouvy.

Clanek 5
Vyiazovani dlouhodobého majetku z evidence

Majetek se vyfazuje z diavodu pievodu, prodeje, likvidace, demolice, v disledku
Skody nebo manka (poskozeni, ztrata, zniceni), kdykoliv v priabéhu ucetniho obdobi.

Pti vytazovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vyjma drobného
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku z majetkové evidence je organizace
povinna vyhotovit ,,Protokol o vyfazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku z uzivani* - viz priloha ¢. 3.
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Vytazovat, prodavat a likvidovat dlouhodoby majetek muze piispévkova organizace
pouze v ramci limitd vymezenych zfizovaci listinou. Reditel organizace pro tyto
¢innosti jmenuje komisi ¢i komise (likvidacni, Skodni), podle rozsahu majetku
predaného k hospodareni.

Pti vytazovani dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku z ditvodu jeho bézného
opotfebeni a poskozeni béznym pouzivanim se vyhotovi névrh na vyfazeni
se stru¢nym uvedenim divodl (moznost vyuzit pouzivany SW pro evidenci majetku).
V ptipadé¢ vypocetni techniky, elektropfistroji, elektrozafizeni, elektroniky,
automobilli, pracovnich stroji apod. musi byt soucasti navrhu na vytrazeni doklad
o neopravitelnosti nebo neekonomicnosti opravy od odborné firmy, pitipadné
od zaméstnance s osvédCenim o odborné zpiisobilosti v elektrotechnice (napt. vyhl.
¢. 50/1978 Sb.)

Navrh na vyfrazeni projednd jmenovand komise, kterd navrhne zptsob likvidace.
Po schvdleni feditelem organizace bude majetek zlikvidovdn a vyfazen z evidence.
Likvidace majetku musi byt dolozena dokladem o zplsobu jejiho provedeni
(napf. potvrzeni o ptevzeti do sbérného dvora, potvrzeni o ekologické likvidaci apod.).

Pfi projednéni Skody na majetku jmenovana komise posoudi na zdklad¢ prikaznych
podkladi jeji vysi, zda se jedna o Skodu zavinénou nebo nezavinénou a podd navrh
fediteli organizace na jeji vyfeSeni. V piipadé¢ prokazani zavinéné Skody feditel
organizace rozhodne o ptedepsani jeji nahrady odpovédnému zaméstnanci.

U vyfazovani nepotfebného majetku z divodu jeho nevyuzitelnosti bude tento
pfednostné nabidnut dalS$im piispévkovym organizacim zfizovanym krajem (formou
zvetejnéni na webovych strankdch maximalné po dobu | mésice). Tato povinnost
se netykd nefunkcéniho nebo posSkozeného majetku urceného k likvidaci. V ptipadé
nez4jmu ostatnich pifispévkovych organizaci nalozi organizace s majetkem v souladu
s pravomocemi stanovenymi ve zfizovaci listing.

V pfipadé prodeje movitého majetku bude organizaci zajistén posudek ke stanoveni
jeho readlné hodnoty, za kterou bude nabidnut fyzickym nebo pravnickym osobam
(externi znalecky posudek, posudek vlastnim odbornym posouzenim, prizkum trhu
apod.). Nabidka prodeje bude zvetfejnéna zpisobem v mist¢ obvyklém (webové
stranky, vyvéska v misté organizace, uiedni deska obce apod.) a vyhodnoceni
piijatych nabidek bude schvaleno feditelem organizace.

V ptipadé vyfazeni nemovitého majetku z majetkové evidence (prodejem, smenou,
darovanim), schvéleného zastupitelstvem kraje, organizace postupuje podle pokynil
ziizovatele (OHMS, ODSH, OVZI), a to obdobné¢ jako pii zafazeni nemovitého
majetku dle ¢lanku 3 odst. (3) této smérnice.

Demolici nemovitého majetku piedchédzi souhlas zastupitelstva kraje, které soucasné
schvaluje vyjmuti nemovitosti z hospodateni se svéfenym majetkem ke dni skutecného
odstranéni stavby. V pfipadé nemovitosti zapisované do katastru nemovitosti zasle
organizace origindl rozhodnuti o odstranéni stavby OHMS nebo ODSH, ktery zajisti
zadznamem vymaz predmétné nemovitosti z listu vlastnictvi.
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Clanek 6
Inventarizace majetku a zavazku
Inventarizaci Ucetni jednotky zjistuji skutecny stav veSkerého majetku, zavazkd,
jinych aktiv a jinych pasiv a ovéiuji, zda zjistény skutecny stav odpovida stavu
majetku a zavazk, jinych aktiv a jinych pasiv v aéetnictvi 2.

Inventarizace majetku a zédvazkl je provadéna v souladu s vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci, ktera mimo jiné stanovi pro vybrané ucetni jednotky pozadavky
na organizacni zaji$téni a zplsob provedeni inventarizace majetku a zédvazku, véetné
bliz§ich podminek inventarizace jinych aktiv a jinych pasiv.

V pripadé potfeby je inventura provadéna na zakladé zvlastniho pravniho ptedpisu
v prubehu ucetniho obdobi, napt. dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace (§ 252
az 254, ftesici dohody o odpovédnosti k ochran¢ hodnot svéfenych zaméstnanci
k vyuctovani).

Ovéteni skuteCného stavu je provadéno ke stanovenému dni fyzickou, dokladovou
nebo zjednoduSenou inventurou, v zavislosti na druhu majetku a zavazkd, jinych aktiv
a jinych pasiv.

Pfi inventarizaci se zjiStuji a vycisluji inventarizacni rozdily nebo zuctovatelné
rozdily, zkoumaji se jejich pfi¢iny a zactovanim téchto rozdili se uvadi do souladu
ucetni a skuteény stav majetku, zdvazku, jinych aktiv a jinych pasiv. Pfi inventarizaci
se téz zjiStuje stav majetku, zavazkd, jinych aktiv a jinych pasiv, jeho rozsah,
struktura, fadné vyuziti, ulozeni a urceni konkrétni zodpovédnosti. Vysledkem
je posouzeni potiebnosti a vyuZzitelnosti majetku, zjisténi potieb udrzby a ptipadnych
oprav, popf. nadvrh na vyfazeni nepotfebného a poskozeného majetku.

Inventarizaci podléha veskery majetek a zavazky, jind aktiva a jina pasiva, které jsou
Clenény a oznaceny podle UCtového rozvrhu, syntetickymi, analytickymi nebo
podrozvahovymi Ucty.

Inventarizaci podléha 1 majetek, ktery byl vypujcen, pronajat, apod. do uzivani jiné
organizaci, dale 1 cizi majetek, ktery se nachédzi v dobé provadéni inventarizace
u organizace a tato za néj zodpovida (hmotny 1 nehmotny majetek vypajceny nebo
Vv najmu).

Inventarizace majetku a zdvazkl je soucasti vnitfniho kontrolniho systému a jejim
provedenim je soucasné splnéna jedna z podminek prikaznosti ucetnictvi (dle § 8
odst. (4) zdkona o Uucetnictvi). Vysledky inventarizaci jsou ptredmétem kontrol,
provadénych ze strany ziizovatele.

Doporuceny strucny postup provadéni inventarizace (3 faze):

2 Povinnost inventarizovat majetek a zavazky uklada ucetnim jednotkam ustanoveni § 6 odst. (3)
zakona o UCetnictvi. Inventarizace majetku a zavazkd je provadéna podle § 29 a § 30 zakona
o ucetnictvi.

S provadénim inventarizace souvisi i dal$i ustanoveni zdkona o ucetnictvi, zejména § 1 odst (1), § 4
odst, (8) pism. u), § 8 odst. (4), § 17, § 18, § 19, § 24, § 25, § 26, § 27, § 31, § 32, § 33a,§35a § 37.
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1. faze - pfipravnd (planovaci), tj. zpracovani planu inventur pro pfisluSny rok
a postup pfi jeho sestavovani (obsah a terminy pro sestaveni planu viz § 5 vyhlasky
o inventarizaci), dale stanoveni poctu jednotlivych inventarizacnich komisi,
jmenovani konkrétnich ¢lenti do inventarizacnich komisi, stanoveni pozadavkl na
jejich odbornost, jejich proskoleni, jejich povinnosti, pravomoci apod.),

2. faze - provadeci, tj. samotné provadéni fyzickych, dokladovych a zjednodusenych
inventur, tzn. zjiSténi skuteéného stavu majetku a zavazkd, jinych aktiv a jinych
pasiv, urCeni nepotifebného a poskozeného majetku a zaznamenani téchto stavi
v inventurnich ~ soupisech, dodate¢nych nebo zjednoduSenych inventurnich
soupisech,

3. faze - vyhodnocovaci, tj. porovnani skutecnych stavii majetku a zavazkl se stavem
v uCetnictvi, vycisleni, vyporddani a zaucltovani inventarizacnich rozdili nebo
zuctovatelnych rozdild, ndvrh na vyfazeni nepotfebného a poSkozeného majetku,
vyplnéni inventurnich soupisi dle ptfedepsanych nalezitosti (viz § 30 zakona
o ucetnictvi a § 8 vyhlasky o inventarizaci), zpracovani inventarizacni zpravy
(shrnuti v8ech podstatnych skute¢nosti o vSech provedenych inventurach s celkovou
rekapitulaci inventarizovaného majetku a zavazkl, jinych aktiv a jinych pasiv,
zhodnoceni prib¢hu a vysledku provedené inventarizace s doporucenimi, které
vyplyvaji ze zavéru provedené inventarizace), uschova (archivace) inventariza¢nich
pisemnosti.

Konkrétni postupy a pokyny pii provadéni inventarizace si organizace upravi
formou vnitiniho piedpisu.

Vnitini ptedpis by mél zejména obsahovat:

a) presné vymezeni predmétu inventarizace, tj. majetku a zavazkll v organizaci,
(tzn. jednotlivych slozek dlouhodobého majetku, jednotlivych druhii zasob,
pohledavek a zavazkl, zictovacich vztahli a podrozvahovych uctl),

b) postup pfi sestavovani kazdoro¢niho planu inventur,

¢) stanoveni zodpovédnych osob, zajist'ujicich inventarizaci majetku a zavazka (pocet
a sloZeni inventarizacnich komisi, zptisob proSkoleni ¢lenti komisi, stanoveni jejich
povinnosti, pravomoci apod.),

d) povinnost souinnosti zaméstnancli organizace s inventarizacnimi komisemi (tzn.
technické zajisténi podminek plného ovéfeni stavu majetku napt. z hlediska
moznosti piistupu k majetku pii fyzické kontrole majetku nebo zajisténi
dokumentace pii provadéni dokladovych inventur),

e) stanoveni zpisobu provadéni inventarizace a zpusobu zaznamenéavani inventurnich
stavi v inventurnich soupisech, dodate¢nych nebo zjednodusenych inventurnich
soupisech,

f) stanoveni zplisobu projednavani vysledkl inventarizace, véetné vyvozeni zavérd
a odpovédnosti za piipadné rozdily,

g) stanoveni provadéni mimofadnych inventur, napt. pii zméné¢ hmotné¢ odpovédné
osoby za svéfeny majetek,

h) stanoveni zpusobu uschovy dokumentace a pisemnosti z provedené inventarizace
(dale viz § 31 zakona o ucetnictvi).

Plan inventur sestavuje ucetni jednotka kazdorocné, a to nejpozdé¢ji do zahajeni prvni
inventury. Tento by mél zejména obsahovat seznamy inventurnich soupist,
dodateénych inventurnich soupisi a zjednoduSenych inventurnich soupisi vcetné
rozsahu jejich vyhotoveni (pokud tyto skute¢nosti nevyplyvaji z vnitiniho ptfedpisu
nebo z jiné dokumentace), pfedpokladané okamziky zahéjeni a ukonceni jednotlivych
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inventur a rozhodné dny, ke kterym se inventury provadéji. Déale by mél stanovit
slozeni inventarizaénich komisi a stanovit postup pii provadéni rozdilovych inventur’.

Doporucené rozdéleni ¢innosti inventariza¢nich komisi:

a) hlavni inventariza¢ni komise (ddle jen ,,HIK*) tidi, koordinuje a kontroluje
¢innosti dil¢ich inventarizacnich komisi (dale jen ,,DIK*), dale zajistuje proskoleni
¢leni DIK o zpiisobu provadéni jednotlivych inventur, kompletuje inventury
na zakladé¢ vyplnénych (vyhodnocenych) sumait podlozenych inventurnimi
soupisy od DIK, ve spolupraci s uctarnou zajistuje porovnani skutecnych stavii
se zapisy o stavech v ucetnictvi, zaznamenava piipadné inventarizani rozdily
a na zaklad¢ navrhu DIK doporuci zpiisob jejich vypotadani a ptreda podklady
uctarné  k jejich  zuctovani, zpracovava inventarizaCni zpravu s celkovou
rekapitulaci inventarizovaného majetku a zavazki, jinych aktiv a jinych pasiv a se
zhodnocenim prubéhu a vysledku provedené inventarizace, popt. s doporucenimi,
které vyplyvaji ze zavéra provedené inventarizace,

b) diléi inventariza¢ni komise (DIK) - jeji Cinnost spociva v zah4jeni praci jako napf.
vyzadani si pisemného prohlaSeni od zaméstnancti odpovédnych za svétené
hodnoty o tom, Ze k po€atku inventury byly vSechny dotéené doklady piedany
k zauctovani, dale v zajisténi vcasného a spravného provedeni inventur,
tzn. ovéfeni skutecného stavu predmétu inventarizace a jeho porovnani
s inventarizani evidenci, zapsani zjiStén¢ho stavu v inventurnich soupisech,
dodatecnych nebo zjednoduSenych inventurnich soupisech, zjiSt€ni a na misté
vySetfeni rozdili mezi inventarizaéni evidenci a skute¢nym stavem, sestaveni
sumait  inventurnich soupisi, dodate¢nych inventurnich soupisi nebo
zjednodusenych inventurnich soupisti s navrhy na vypotradani zjisténych rozdilt
a v€asné piedani téchto dokladi HIK.

Pravidla pro sestavovani a jmenovani inventarizacni komise:

e inventariza¢ni komise musi byt jmenovana v jiném slozeni nez komise likvidac¢ni,

e inventarizacni komise by méla mit miniméalné 2 ¢leny (dale viz § 4 vyhlasky
o inventarizaci),

e vedoucim (pfedsedou) inventarizacni komise nesmi byt zaméstnanec odpovédny
za inventarizovany majetek, u dokladové inventury nemuize byt vedoucim
(ptedsedou) inventarizaéni komise zaméstnanec, v jehoz ndplni je spréva
inventarizovanych uctd, tito zaméstnanci vSak mohou byt ¢leny inventarizacni
komise.

Skutecné stavy majetku a zdvazka zjisténé fyzickou nebo dokladovou inventurou je
organizace povinna zaznamenat v inventurnich soupisech, pfirtstky nebo ubytky
hmotného majetku ke konci rozvahového dne v dodate¢nych inventurnich soupisech
a prirtistky nebo Ubytky stavu jinych pasiv (Gcty Gctové skupiny 40x — jméni a 41x —
fondy kromé& uctu 403) ve zjednodusenych inventurnich soupisech.

Inventurni soupisy, dodate¢né inventurni soupisy a zjednodusené inventurni soupisy
jsou prukazné ucetni zdznamy, které musi obsahovat nalezitosti dle ustanoveni § 30
odst. 7) zdkona o udetnictvi 4.

3 Plan inventur je vymezen v § 5 vyhlasky o inventarizaci.

10



(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

21)

(22)

Inventurni soupisy, dodatecné inventurni soupisy nebo zjednodusené inventurni
soupisy musi umoznovat porovnani skutecnych stavii majetku a zavazk, jinych aktiv
a jinych pasiv se stavy v ucetnictvi.

Inventurni soupisy nebo dodatecné inventurni soupisy u uctové tiidy 2 musi byt
dolozeny dokladem, ktery prokazuje skute¢ny stav, tj. kopie bankovniho vypisu, listu
z pokladni knihy apod.

Inventurni soupisy nebo dodatecné inventurni soupisy u uctové tfidy 3 musi obsahovat
ptehledy jednotlivych dluzniki a véftitelt v €lenéni dle jednotlivych analytickych ucta,
vyjma ucta zactovani se zameéstnanci a institucemi, které budou dolozeny rekapitulaci
mezd (pfehledem zGctovani mezd).

Zjednodusené inventurni soupisy (Ucty uctové skupiny 40x — jméni a 41x — fondy
kromé uctu 403) budou doloZeny sestavami prirtistka a ibytkli zauctovanych na téchto
uctech. U uctu 403 bude provedena dokladova inventura vychazejici z pomocné
evidence majetku — majetkovych karet a sestav odpisovani majetku).

V inventurnich soupisech nebo dodate¢nych inventurnich soupisech musi byt uveden
a zvlast oznacen majetek, ktery neni svéfenym majetkem k hospodaieni (napft. ktery
ma organizace v najmu). Stejn¢ tak musi byt uveden a zvlast' oznacen majetek, ktery
je svéfenym majetkem k hospodafeni, ale nachazi se mimo organizaci (napf.
je zaptjcen, je v opraveé apod.).

Na zakladé¢ vyplnénych (vyhodnocenych) inventurnich soupisi, dodate¢nych
inventurnich soupisi a zjednodusenych inventurnich soupisi, obsahujicich
pozadované nalezitosti dle § 30 odst. 7) zdkona o uletnictvi a § 8 vyhldsky
o inventarizaci, je vypracovana inventarizacni zprava, kterd je shrnutim vSech
podstatnych skutecnosti o vSech provedenych inventurach véetné informace o vSech
inventarizaCnich a zOcCtovatelnych rozdilech. Obsahuje celkovou rekapitulaci
inventarizovaného majetku a zéavazkii, se zhodnocenim prubéhu a vysledku
inventarizace, popf. s doporucenimi, kterd vyplyvaji ze zavéri provedené
inventarizace (navrhy napravnych opatfeni apod.). Soucésti inventarizacni zpravy je
seznam inventurnich soupisli, dodate¢nych inventurnich soupisi a zjednodusenych
inventurnich soupist.

Organizace po ukonceni inventarizace odeSle OHMS vystupy dle jeho dalSich
ptipadnych pokynii.

4 vyhlaska o inventarizaci nedefinuje pojem inventurniho soupisu, protoze jej jiz obsahuje zakon o
ucetnictvi a ve vyhlasce o inventarizaci by se jednalo o duplicitni vymezeni, vyhlaska o inventarizaci v
§ 8 jen doplnuje pozadované nalezitosti inventurniho soupisu
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Cast II.
Odpisovani dlouhodobého majetku u prispévkovych organizaci
zrizovanych Jihoceskym krajem

Clanek 7
Zpusob odpisovani

Organizace jako ucetni jednotka je povinna v souladu se zakonem o ucetnictvi,
vyhlaskou ¢&. 410/2009 Sb. a Ceskym G&etnim standardem ¢&. 708 (dale jen ,,CUS 708%)
provadét odpisovani majetku. Odpisovani dlouhodobého majetku provadi podle
ziizovatelem schvaleného odpisového planu prosttednictvim ucetnich odpist z ceny,
ve které je majetek ocenén v ucetnictvi (dale jen ,,pofizovaci cena®), a to jen do vyse
tohoto ocenéni.

Organizace zvoli zplsob odpisovani rovnomérny, vykonovy nebo komponentni,
pfipadné jejich kombinaci. Zfizovatel doporucuje piednostné pouzivat rovnomérny
zpuisob odpisovani (viz dale uvedené v CI. 8).

Organizace provede kategorizaci majetku dle pfilohy ¢ 1 CUS 708 a stanovi
pfedpokladanou dobu jeho pouzivani. Na zékladé piedpoklddané doby pouzivani
stanovi ro¢ni vysi odpisi.

M¢si¢éni ucetni odpis se stanovi jako jedna dvanictina ro¢niho ucetniho odpisu
zaokrouhlend na celé koruny nahoru a je mésicné ti¢tovan do néakladi.

Majetek vcetné technického zhodnoceni se za¢ne odpisovat prvnim dnem mésice,
ktery nasleduje po mésici, ve kterém doslo k jeho zarazeni do uzivani.

Pti ptevodu vlastnictvi k nemovitym vécem, které podléhaji zapisu do katastru
nemovitosti a jsou zatfazeny do uZivani, se zahajuje odpisovani prvnim dnem mésice,
ktery nésleduje po mésici, ve kterém byl doru€en navrh na vklad katastralnimu ufadu.

Pt1 vyfazeni odpisovaného majetku vcetné technického zhodnoceni, se tento majetek
odpisuje veetné mésice, ve kterém doslo k jeho vytazeni.

Jestlize dojde k technickému zhodnoceni, které zvySuje pofizovaci a zaroven
i zistatkovou cenu majetku, ale kterym se neprodlouzi doba pouzivani, potom se stane
zvySend zUstatkova cena a zbyvajici doba pouzivani zakladem pro vypocet odpisu
od mésice, ktery nasleduje po datu dokonceni technického zhodnoceni, jeho uvedeni
do provozu a zatazeni. V ptipadé, Ze technické zhodnoceni dobu pouzivani prodlouzi,
je nutné tuto skute¢nost pii vypoctu odpisu zohlednit.

Technické zhodnoceni provedené na nemovité kulturni pamatce ocenéné 1,00 K¢&
nezvySuje ocenéni tohoto majetku. Technické zhodnoceni se eviduje 1 odpisuje
samostatné po ptredpoklddanou dobu jeho pouZzivani.

V ptipadé¢ majetku pievzatého od vybrané ucetni jednotky (zfizovatele, jiné
prispévkové organizace, obce apod.) organizace piejima hodnotu jeho ocenéni
se zohlednénim opravek a transferd. Dale pak jiz navazuje na zvoleny zplsob
odpisovani dle pravidel stanovenych v této smérnici.
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Clanek 8
Odpisy hmotného a nehmotného majetku

Dlouhodoby hmotny majetek se pro uUcely ucetnich odpistt zatfiduje do ucetnich
odpisovych skupin I az VII dle piilohy & 1 CUS 708. Pii zatiidovani se vychazi
z Klasifikace produkce ,,CZ-CPA*“ a Klasifikace stavebnich dél ,,CZ-CC*
zvefejnénych na strankach Ceského statistického tfadu www.czso.cz.

Dlouhodoby hmotny majetek, ktery neni uveden v kategorizaci dlouhodobého majetku
(ptiloha ¢ 1 CUS 708), zatadi organizace s piihlédnutim k charakteru podobného
majetku uvadéného v ucetnich odpisovych skupinidch nebo podle srovnatelné doby
jeho pouzivani.

Pro potiebu sestaveni a zpracovani odpisovych planti hmotného majetku organizace
jsou stanoveny nasledujici doporuc¢ené doby pouzivani hmotného majetku v letech
pro jednotlivé ucetni odpisové skupiny.

ucetni . — vioz oo _— Soooo.
odpisova | ™M doporucena doba pouzivani | max. doporucena doba pouzivani
P DHM v letech DHM v letech
skupina
[-V 4 30
VI 20 60, 80 (silnice, mosty)
VII 50 100

U dlouhodobého nehmotného majetku, ke kterému ma organizace pravo uZivani
na dobu urcitou, se ro¢ni odpis stanovi jako podil pofizovaci ceny a doby sjednané
smlouvou.

Pro potiebu sestaveni a zpracovani odpisovych planti nehmotného majetku organizace

jsou stanoveny nasledujici doporuc¢ené doby pouzivani nehmotného majetku v letech.

min. doporucena doba max. doporucena doba
druh majetku pouzivani DNM pouzivani DNM
(v letech) (v letech)

audiovizudlni dilo 2 3
software a nehmotné

vysledky vyzkumu a 3 5

vyvoje
ztizovaci vydaje 5 6
ostatni nehmotny majetek 6 15

Vyse uvedené doby pouzivani jsou pro organizaci doporucené, s ohledem na potiebu
usmérnit a sjednotit postupy v piispévkovych organizacich zfizovanych JihoCeskym
krajem. Organizace je povinna dobu pouzivani majetku dle bodu 5.5.2. CUS 708
pfizpusobit charakteru majetku a konkrétnim podminkam jeho vyuzivani v organizaci.
Za spravné zatfidéni majetku do ucetnich odpisovych skupin a za wurceni
predpokladané doby pouzivani dlouhodobého majetku (véetné kazdoro¢niho sledovani
pii inventarizacich a provadéni uprav v odpisovych planech) odpovida organizace.

Transfer zachyceny na uctu 403 — Transfery na potizeni dlouhodobého majetku musi
byt pfifazen vzdy konkrétnimu majetku, a to na karté¢ daného majetku.
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Hodnota transferu vedena na uctu 403 se soucasné s mésicnimi odpisy dlouhodobého
majetku zactovava prostrednictvim ¢asového rozliSeni transferu do vynost na ucty
403/67x — Vynosy z transferti, a to v ¢astce téchto odpisii nadsobenych transferovym
podilem.

V piipadé majetku pievadéného od jiné vybrané ucetni jednotky organizace piejima
také hodnotu odpovidajici vysi zastatku transferu vedenou u prevadéjiciho na uctu 403
a tuto hodnotu pfifadi na konkrétni kartu majetku.

V piipadé technického zhodnoceni potizeného z investicniho transferu a provedeného
na jiz odpisovaném majetku je nutno k okamziku zafazeni technického zhodnoceni
do uzivani nov¢ stanovit transferovy podil (viz bod 3.1. ¢) CUS 708).

Clanek 9
Odpisovy plan

Organizace sestavuje odpisovy plan dle zvoleného zptsobu odpisovani a predklada
ho ke schvaleni zfizovateli prostiednictvim vécné piislusného odboru v terminu
uréeném timto odborem. Zpisob odpisovani dle ¢l. 7 odst. 2) této smérnice nelze
béhem ucetniho obdobi ménit a odpisovani nelze pferusit s vyjimkou pii ocenéni
realnou hodnotou u majetku uréeného k prodeji. Uetni jednotky sestavuji odpisovy
plan dle § 28 odst. 6 zakona a aktualizuji dle CUS & 708 bod 4.11. s ohledem
na predpokladany pribéh pouzivani a se zohlednénim zmén, k nimz v pribéhu uzivani
doslo.

Ptipadné zmény atupravy jiz schvéaleného odpisového planu musi byt znovu
zfizovatelem schvéleny v pfipadé, Ze zménami v odpisovém planu dojde k ptekroceni
puvodni schvalené celkové vySe roc¢nich odpisi. Konkrétni postupy urcuje
zfizovatelsky odbor. V odpisovém planu na nasledujici Gcetni obdobi je zahrnut
majetek dle stavu k 31. 12. béZného ucetniho obdobi a o¢ekavana skute€nost navyseni
stavu majetku o nové pofizeny v pribéhu ucetniho obdobi, na které je odpisovy plan
sestaven. Zohlednit je mozné téZ uvazované vytrazeni majetku z uzivani. Odpisovy
plan vyhotovi organizace sumarné v rozdéleni do jednotlivych ucetnich odpisovych
skupin ve formé& tabulky (vzor tabulky — p#iloha é. 4).

Podklady, na zaklad¢ kterych byl odpisovy plan sestaven, zaklad4 kazdd organizace
pro piipadnou kontrolu a musi obsahovat u jednotlivych poloZek majetku zejména
nasledujici udaje: (dle sestav z majetkového SW)
identifikator (inventarni ¢islo), nadzev, datum zafazeni do uzivani, pofizovaci
cena, ucetni odpisova skupina, ptedpoklddana doba pouzivani, vySe rocniho
odpisu, opravky, ziistatkova cena (na konci ucetniho obdobi).
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Cast I11.
Spole¢na, prechodna a zavére¢na ustanoveni

Clanek 10
Vyuziti IT (SW) a prilohy

Pokud organizace pfi evidenci a naklddani s majetkem vyuziva IT a specialni SW,
je povinna zajistit, aby vystupy a tiskové sestavy potifebné pro ¢innosti uvedené v této
smérnici obsahovaly vSechny rozhodné tudaje o majetku, vcetné evidencnich
a Casovych, které jsou v ptilohéach této smérnice.

Soucasti této smérnice jsou prilohy:

. 1 - Protokol o zatazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku do uzivani
. 2 - Prevodka majetku

. 3 - Protokol o vyfazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku z uzivani

. 4 - Odpisovy plan

O« O O O

Clanek 11
Ucd¢innost

Smérnice ¢. SM/112/RK, zména ¢. 5 byla schvilena Radou Jihoceského kraje
usnesenim ¢. 134/2019/RK-60 dne 31.01.2019 s ucinnosti od 01.02.2019.

Smeérnice je v téchto oblastech pro prispévkové organizace JihoCeského kraje zavazna.

Mgr. Jaromir Novak v.r. Mgr. Ivana Straska v.r.
naméstek hejtmanky kraje hejtmanka kraje
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Piiloha ¢. 1 - Protokol o zaiazeni

Protokol o zai‘azeni dlouhodobého hmotného a nehmotného’majetku do uZivani

Organizace (nazev, sidlo, IC)

Cislo zapisu

Cislo Géetniho dokladu

Cislo inventarni

Nazev majetku a jeho urceni

Technicky popis Vyrobni ¢islo

PrisluSenstvi

Smlouva zedne ....................... véetné ..... dodatki

Dodavatel Vyrobce Zemé puvodu

Pridéleno utvaru klasifikace produkce CZ-CPA,
klasifikace stavebnich dél CZ-CC

Uketni odpisova skupina Zdroj financovani Porizovaci cena

- vlastni
- investi¢ni ptispévek ziizovatele
- transfer (poskytovatel)

- z toho transfer

Zptusob vyuZziti Hmotnost v kg Technicky stav Dalsi technické Zarucni doba
(rozméry v cm) pi"i pi"evzeti parametry (kone¢né datum)
Rok vyroby Rok ptivodniho potizeni Dodano dne Datum zarazeni

do uzivani

“ nehodici se skrtnéte
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Piiloha é. 2 — Pievodka majetku
Prevodka majetku

PREVODKA MAJETKU Cislo:

- mezi piispévkovou organizaci zfizovanou krajem a krajskym ufadem"
- mezi krajskym ufadem a p¥isp&vkovou organizaci zfizovanou krajem?
- mezi ptispévkovymi organizacemi zfizovanymi krajem"

Nazev majetku a datum porizeni

Porizovaci cena Opravky Zustatkova cena

Castka financovana z vlastnich zdroji a od ziizovatele (afet 401): 2

Castka financovana z transferu - UZ.........; ifet SU 403 01xx?:

Nazev poskytovatele:

Vécna bifemena (uvést druh vécného bifemene, pro koho bylo zFizeno, sjednano na dobu
urditou/neurcitou, ¢islo usneseni ZK apod.)

Y 7 rw

Okamzik uskuteénéni uéetniho piipadu:

Inventarni Cislo Vyrobni ¢islo

Diivod pievodu

Predavajici organizace (nazev, adresa, IC)? | Predal:
(jméno, ptijmeni, titul vedouciho organizace + podpis)

Razitko

Datum

Piejimajici organizace (nazev, adresa, IC)¥ | Pfevzal:
(jméno, piijmeni, titul vedouciho organizace + podpis)

Razitko

Datum

DalSi poznamky:

D nehodici se $krtnéte

? nevykazuje se u drobného dlouhodobého majetku

3 za transfer jsou povazovéany dotace, granty, dary a investi¢ni dotace vyjma pené&znich prostiedki od ziizovatele uréenych
na pofizeni dlouhodobého majetku

4 u krajského ifadu bude navic vyplnén nazev odboru, ktery pfevodku zpracoval a podpis ved. odboru (oddélent)
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Priloha ¢. 3 — Protokol o vyrazeni

Protokol o vyFazeni dlouhodobého hmotného a nehmotného*’majetku z uZzivani

Organizace (nazev, sidlo, IC)

Utvar

Nazev dlouhodobého majetku

Inventarni ¢islo

Vyrobni ¢islo

Vyrobce

Rok vyroby

Technicky stav

Hmotnost v kg

Diivod vyriazeni

Zpisob vyrazeni (likvidace, prodej, pirevod, manko, §koda)

Vyjadfeni likvida¢ni komise

Datum, podpisy

Vyjadfeni zfizovatele (pouze pfi vyFazeni nad limit dany

ziizovaci listinou - ¢. usneseni, RK, ZK)

Datum zahajeni
likvidace

Datum ukonéeni
likvidace

Ciastka v K&

Poznamka

Porizovaci (reprodukéni) cena
- Z toho transfer

Zustatkova cena

Naklady na vyfrazeni

Naklady spojené s pfrevodem

Cena ziskaného materialu

Nahrada $kody, event. manka

Vyhotovil

Schvalil (vedouci organizace)

Datum Podpis

Datum Podpis

) nehodici se $krtnéte
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Piiloha ¢. 4 - Odpisovy plan
Odpisovy plan

Nazev a sidlo pfispévkové organizace:
I1CO:

Odpisovy plan na rok ...........
Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany rovhomérnym zptsobem

tab.c¢. 1
Zustatkova cena

Ucetni odpisova | Potfizovaci cena Vyse ro¢niho Opravky
skupina odpisu celkem
I

11

111

v

v

VI

VII
Celkem

Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany jinym zptisobem (doloZit vystupni sestavou
pro konkrétni majetek s vypoctem odpisu dle komponent nebo dle vykonu).

Dlouhodoby nehmotny majetek odpisovany

tab.;.2
Druh DNM Poftizovaci Vyse ro¢niho Opravky Zustatkova cena

cena odpisu celkem

audiovizualni dilo
software a nehmotné
vysledky vyzkumu a
vyvoje
zfizovaci vydaje
ostatni nehmotny
majetek
Celkem

Komentav k tabulkdm:

(1) do odpisového planu bude zahrnut vesSkery odpisovany majetek veetné jiz odepsaného tak,
aby jeho stav odpovidal ucetni evidenci (po vylou€eni ofekavané skutecnosti navySeni
stavu majetku o nové pofizeny v prib¢hu ucetniho obdobi, na které je odpisovy plan

sestaven), tzn., Zze hodnota odepsan¢ho majetku se promitne ve sloupci ,,pofizovaci cena“
a ,,opravky celkem*

(2) udaje ,,opravky celkem* zahrnuji i stanoveny ro¢ni odpis

(3) ve sloupci ,,zlistatkovd hodnota® bude uveden stav k 31. 12. kalendainiho roku, na ktery
se odpisovy plan sestavuje; vypocet zlustatkové ceny: ZC = potizovaci cena - opravky

Datum: Vyhotovil: Razitko: Podpis feditele:

Telefon:
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